
โรงเรียนอัสสัมชัญธนบุรี 
 

คูมือการใช  
แบบบันทึกผลการเรียนประจํารายวิชา (ปพ.5) 

ดวย โปรแกรม Microsoft Excel 
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แบบบันทึกผลการเรียนประจํารายวิชา (ปพ.5) ในปการศึกษา 2553  

รูปแบบโปรแกรมแบงออกเปน 2 แบบ   1. ปพ.5  ตัดสินผลการเรียน รายป 

     2. ปพ.5  ตัดสินผลการเรียน รายภาค 
 

ภายในโปรแกรมประกอบดวยแผนงานดังนี้ 

 
 

ปกหนา 

TIME1  คือ  ตารางเช็คเวลาเรียน ภาคเรียนท่ี 1 

SCORE1  คือ  แบบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 1 

RESULT1  คือ  ใบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 1 

TIME2  คือ  ตารางเช็คเวลาเรียน ภาคเรียนท่ี 2 

SCORE2  คือ  แบบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 2 

RESULT2  คือ  ใบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 2 

อาน คิด เขียน คือ  การประเมินอานคิดวิเคราะหและเขียน ท้ัง 2 ภาคเรียน 

ตัวชี้วัด-ผลฯ  คือ  ตัวช้ีวัดหรือผลการเรียนรูท่ีใชตัดสินรายปหรือรายภาค 

ปกหลังใน 

ปกหลังนอก 

 

*  ถาเปนแบบตัดสินผลการเรียน รายภาค  จะไมมีตัวเลขกํากับ เชน TIME,  SCORE, RESULT 
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ไมตองกรอกโปรแกรมคํานวณ 

กรอกรายละเอียดของแตละรายวิชา 
* คํานําหนาช่ือครูผูสอนและที่ปรึกษา 
  ใช นาย/นางสาว/นาง 

กรอกรายละเอียดของแตละรายวิชา 
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แผนงาน TIME1  
1.   วิธีการลงรายชื่อนักเรียน 

โดยนํารายชื่อนักเรียนจากไฟลรายชื่อนักเรียน(จากงานวดัผล)  มาคัดลอกลงในไฟล ปพ.5 ใน แผนงาน TIME1  
รายชื่อนักเรียนที่วางใน TIME 1  นี้ จะแสดงใน RESULT1,  TIME2  และ  RESULT2 ดวย 

2.  วิธีการบันทึกเวลาเรียน 

ดําเนินการตามคาบที่สอน โดยระบุเดือน  วันที่ และคาบที่ (โดยนับคาบที่ตอกันจนถึงสัปดาหที่ 20 ตามแนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนปการศึกษา 2553) 

* ถาวันใดตรงกับวันหยดุราชการ ใหลงวนัที่ แตไมนับจํานวนคาบเรียนรวมเขาไปดวยและไมตองระบุวาเปนวนัหยดุใด  
(ดังสัปดาหที่ 1 ซึ่ง วันที่ 28 พ.ค. ตรงกับวนัวิสาขบูชา)  
* ใชรูปแบบแนวนอน ในชองวันที่ และคาบที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดใน ขอ 1 

รายละเอียด 
ในขอ 2 
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แผนงาน TIME1 (ตอ) 
3.  การระบุรูปแบบคาบที่สอน 

โดยใชตัวเลขแทนคา ดังนี ้ 1 คือ คาบเดี่ยว (ทั้งภาคเรียน)  /  2 คือ คาบคู (ทั้งภาคเรียน)  /  3 คือ คาบเดี่ยวและคู (ทั้งภาคเรียน)  

ที่เซลล F3 (ใตเซลล ชื่อ-นามสกุล) คือจุดระบุรูปแบบคาบที่สอน  

* การกรอกรูปแบบคาบ  ในเซลลจะมองไมเห็นคาเพราะทําตัวอักษรเปนสีขาว  แตจะมองเห็นไดดานบนดังตัวอยาง 
* ใชรูปแบบแนวนอน ในชองวันที่ และคาบที่ ในทุกรูปแบบคาบที่สอน 
3.1  ถาระบุเปนรูปแบบที่ 1(คาบเดี่ยว) หรือ 2 (คาบคู) ไมตองดําเนินการสรางสูตรเพิ่มเติม ใหดําเนนิการเช็คเวลาเรียนนักเรียนไดเลย 
3.2  ถาเปนรูปแบบที่ 3 ซึ่งเปน คาบเดี่ยวและคาบคูรวมกนั ใหระบุจํานวนคาบที่สอน ดวย 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดที่แสดงใหเห็นถึงการเลือกรูปแบบคาบ 

กรอกรูปแบบคาบ 

ระบุจํานวนคาบที่สอน
(เฉพาะรูปแบบ 3) 
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แผนงาน TIME1 (ตอ) 
4.  การระบุสถานะนักเรียน   โดยกําหนดเปนตัวเลขดังนี ้

1 คือ กําลังศึกษาอยู  /  2 คือ ลาออก  /  3 คือ ยาย (หอง)  /  4 คือ AFS (โครงการแลกเปลี่ยน)  /  5 คือ เขาระหวางภาค  
การระบุสถานะนักเรียนนี้ ไดระบุสถานะไวที่  1  ทุกคน  หากเปลี่ยนสถาน เปนสถานะ 2-4  ใหระบุ  ลาออก/ยาย/AFS    ในตารางเช็คเวลาเรียน (TIME) ในสัปดาหนั้นๆ        
ที่ ลาออก/ยาย/AFS  เพียงสัปดาหเดยีว  โดยไมตองแกไขสถิติหรือคะแนนนักเรียนคนนั้นๆ 

* หากในหองเรียนนั้นมีจํานวนนกัเรียนไมถึง 60 คน ใหลบระบุสถานะนักเรียนสวนเหลือทิ้ง  ตัวอยางเชน นกัเรียน ป.1/1  มีจํานวนนักเรียน 55 คน ใหลบสถานะ
นักเรียนเลขที่ 56 – 60  ทิ้ง  โปรแกรมจึงไมคิดระดับผลการเรียน 

* การระบุสถานะนี้จะชวยใหโปรแกรมคํานวณ ผลการเรียนตางและสถานะ การลาออก/ยาย/AFS  ไดชัดเจน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานะนักเรียน  
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แผนงาน SCORE1 
ดําเนินการวัดผลตามตัวชี้วัดและผลการเรียนรู ตามชวงเวลา  กอนกลางภาค   กลางภาค  หลังกลางภาค  คุณลักษณะ  และปลายภาค ตามสัดสวนคะแนนและ   

โครงสรางหลักสูตรของแตละรายวิชา  โดยรูปแบบการวัดเปนไปตามแนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนปการศึกษา 2553 ที่ไดแจงในกลุมสาระฯ แลว 

*  แผนงานนี้ จะมีการล็อคชองเลขที่และรวมคะแนน แตละชวงไว แตสามารถกรอกคะแนนในแตละชวงไดตามปกติ 
 

แผนงาน  RESULT1 
ใบบันทึกคะแนนนี้จะแสดงคะแนนจาก SCORE 1 โดยอัตโนมัติ 
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แผนงาน TIME2, SCORE2 และ RESULT2 
ดําเนินการเชนเดียวกับภาคเรียนที่ 1  
 

แผนงาน อาน คิดวิเคราะหและเขียน 
ดําเนินการวัดผลทุกภาคเรียน   ตามสัดสวนแตละกลุมสาระฯ 
 

 

 


